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Sie sind zielorientiert, belastbar und lieben die Herausforderung. Es reizt Sie, das Tagesgeschäft eines international 

tätigen Unternehmens hautnah mitzuerleben. Anspruchsvolle Aufgaben, organisatorisches Talent und professionelles 

Auftreten gehören zu Ihren Stärken. Sie sind gewohnt, selbständig und mit großer Sorgfalt zu arbeiten. Sie besitzen gute 

Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift. Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 

Kaufmännischer Mitarbeiter
in Vollzeit (m/w/d) 

Ihre Aufgaben:
• Erstellung von Angeboten inkl. Nachverfolgung

• Selbstständige Auftragsabwicklung

  (Auftragserfassung, Versandabwicklung, Rechnungsstellung)

• Exportabwicklung weltweit unter Berücksichtigung der aktuell

  gültigen Exportvorschriften

• Zusammenarbeit mit den Vertriebsmitarbeitern im Außendienst

• Betreuung von nationalen und internationalen Kunden

Ihre Qualifi kation:
• Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich

• Einschlägige Erfahrung in der Auftragsabwicklung (idealerweise mit MS Navision)

• Leistungsbereitschaft, Eigeninitiative sowie eine verantwortungsbewusste Arbeitsweise

• Teamfähigkeit und ausgeprägte Kommunikationsstärke

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

• Sehr gute MS-Offi ce-Kenntnisse 

Ihre Vorteile:
• Innovatives Umfeld in einem etablierten inhabergeführten Unternehmen

• Teamorientiertes Arbeitsklima

• Moderne klimatisierte Räumlichkeiten im Firmenneubau

• Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeitarbeit)

• Teilnahme am Firmenfitnessprogramm u.v.m.

Bewerbungsunterlagen schicken

Sie bitte online oder per Post an

Frau Dipl.-Ing. Heike Langer.

the art of neuromonitoring


